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Stellenangebot 
 

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement* (m/w/d) 
 

Einstellungsdatum: per sofort möglich und zum 01.08.2024 
 

Wir sind ein großer gesundheitsorientierter und innovativer Sportverein im Süden von Hamburg. Das in 
verkehrsgünstiger Lage gelegene Sport- und Freizeitzentrum des TuS Harburg e.V. verfügt über ausreichend 
kostenfreie Parkmöglichkeiten für seine Mitglieder, Kunden und Gäste. Neben einem Gerätetrainingsbereich und 
einem großen lichtdurchflutetem Kursraum verfügt das Sportzentrum ferner über ein Schwimm-/ Bewegungsbad und 
eine sehr gut beleuchtete und vollständig beheizte Fünf-Feld Tennishalle, sowie einen Sauna- und Wellnessbereich 
mit Sonnenterrasse und eine vereinseigene Schankwirtschaft, mit Außenterrasse.  
 
Inhalte der Ausbildung: 

- In unserem Sport- und Freizeitzentrum wirst Du alle kaufmännischen Bereiche durchlaufen und somit 
umfangreiche Fertigkeiten, Fähigkeiten und Kenntnisse erlernen: 

o Mitgliederverwaltung 
o Vorbereitende Buchhaltung für den Steuerberater 
o Betriebliche Kalkulation der Sportangebote 
o Materialbewirtschaftung und Büroorganisation 
o Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Veranstaltungen 
o Professionelles Telefonieren 
o Führen von Kunden- und Mitgliedergesprächen  

- Im Zuge der Ausbildung wirst Du, neben dem betrieblichen Teil, auch einen schulischen Teil absolvieren.  
 

Voraussetzung:  
- 18 Jahre 
- Guter Realschulabschluss oder höher 
- Interesse an MS Office (Word, Excel und Outlook) 
- Gepflegtes Erscheinungsbild 
- Der freundliche Umgang mit unseren Mitgliedern ist eine Selbstverständlichkeit für Dich 
- Interesse an der Arbeit in einem Sportverein 

 
Wir bieten:  

- Eine vielseitige Ausbildung in den Bereichen: 
o Rezeptions- und Empfangstätigkeit 
o Mitgliederverwaltung in einem Sportverein  
o Eventplanung 

- Die Möglichkeit, eigene Ideen und Interessen einzubringen und umzusetzen 

- Vergünstigung bei der Nutzung aller Sportangebote des Vereins 
- Ein harmonisches und innovatives Team 

 
Solltest Du Interesse haben, sende bitte eine aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an: 
  
Christian Heidusch 
Sportlicher Leiter 
040/790 166-14 
sportlicheleitung@tus-harburg.de 
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